
 
 
 
 
 
 
 
Die Volkshochschule Tirol ist eine Einrichtung der allgemeinen und beruflichen 
Erwachsenenbildung. Wir bieten „Wissen für alle“ an und stellen tirolweit ein vielfältiges, 
qualitätsvolles und kostengünstiges Angebot für die Bevölkerung bereit. Für den Standort 
Innsbruck suchen wir eine/n engagierte/n Buchhalter/in und Personalverrechner/in in 
Vollzeit (38 h) zum ehestmöglichen Eintritt. 
 
Ihre Aufgaben:  

 monatliche Gehaltsabrechnungen 

 An-/Abmeldungen und Abrechnung der freien Dienstnehmer/innen 

 Bilanz und Gewinn-und-Verlust-Rechnung 

 Kostenrechnung 

 Kontakt mit Behörden und Ämtern 

 interne Ansprechperson in Bezug auf Buchhaltung und Personalverrechnung 

 selbstständiges Führen der laufenden Buchhaltung 

 
Ihr Profil: 

 erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Finanzbuchhaltung 

 Buchhalterprüfung von Vorteil 

 gute Kenntnisse der Personalverrechnung 

 Erfahrung im Bereich der Kostenrechnung 

 sicherer Umgang mit Softwareprogrammen, IT-Affinität 

 selbstständige, verantwortungsvolle und genaue Arbeitsweise 

 ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, Teamorientierung und hohe Belastbarkeit 

 
Unser Angebot: 

 langfristige Anstellung in einer anerkannten gemeinnützigen Institution 

 abwechslungsreiche, eigenverantwortliche Tätigkeit 

 vielfältiger, interessanter Themenbereich 

 Möglichkeit zur Weiterbildung 

 Mindestgehalt lt. BABE-Kollektivvertrag € 2.695,00 mit der Bereitschaft zur 

Überzahlung bei entsprechender Qualifikation und Vorerfahrung 

 
Bitte senden Sie Ihre schriftlichen Bewerbungsunterlagen bis 16.12.2020 an die 
Volkshochschule Tirol, Mag.a Birgit Brandauer, Marktgraben 10, 6020 Innsbruck oder an 
b.brandauer@vhs-tirol.at. Diskretion ist selbstverständlich. 
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